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1. Apresentagao

O presente Plano de Acdo objetiva apresentar um conjunto de atividades que irdo
nortear o planejamento da gestao do Curso de Musica — Piano da Escola de Musica da
UFRJ no periodo 2023-1 e 2023-2.

O referido Plano de A¢do tem o intuito de sistematizar o papel do coordenador do Curso
de Piano em sua atuacdo em conjunto com a gestdo, com o corpo discente e docente,
administrativos e comunidade. Outrossim, mostra-se importante como instrumento de
avaliagao diagndstica para a melhoria constante do referido curso.

Importa ressaltar que novas acbes poderdo ser elaboradas ao longo do periodo
académico de forma a atender as necessidades e demandas dos estudantes e do

contexto.

2. Objetivo geral
Coordenar as atividades académicas que envolvem discentes e docentes do Curso de

Piano para a otimizacao do processo ensino-aprendizagem.

3. Objetivos especificos
e Monitorar o desempenho dos discentes e oferecer suporte quando necessario.

e Facilitar a comunicacao e o envolvimento dos discentes com o curso.



Auxiliar no desenvolvimento pessoal, profissional, intelectual e social dos
discentes.

Elaborar em conjunto com o discente o seu Plano de Estudo, de forma a
garantir o cumprimento das atividades académicas no periodo determinado na
grade curricular do Curso, levando em consideracdo seus interesses e objetivos.
Incentivar encontros com o corpo discente e docente para discussdo de
projetos ao curso;

Avaliagdo continuada em conjunto com o corpo docente e discente para o
aprimoramento da Grade Curricular do Curso de Musica — Piano.

Criar espacos de didlogo e feedback entre coordenador, professores e
estudantes, permitindo a troca de ideias, levando em consideracao as
demandas e expectativas dos estudantes.

Incentivar a produgdo de atividades artisticas que envolvam o corpo discente e

docente do curso.



UFRJ

“@ UNIVERSIDADE FEDERAL

%z,‘ DO RIO DE JANEIRO

Plano de A¢ao do Coordenador do Curso de Piano

Universidade Dederal do Rio de Janeiro
Periodo: janeiro a dezembro de 2023
Coordenadora: Tamara Ujakova Corréa Schubert

Objetivo 001 Acompanhamento de alunos da Lista de Jubilamento e Lista de Alerta de Jubilamento
Setor Sala da Coordenagao

Responsavel Coordenacdo do curso

Periodo de realizacdo Fevereiro de 2023 a agosto de 2023

Investimento N3ao se aplica

Situagdo Em andamento

Objetivo 002 Planejamento semestral das disciplinas a serem cursadas pelo discente
Setor Sala da Coordenagao

Responsavel Coordenacdo do curso

Periodo de realizacdo Julho de 2023 a agosto de 2023

Investimento N3o se aplica

Situagdo N3do iniciado



Objetivo 003

Setor

Responsavel

Periodo de realizagao
Investimento

Situagao

Objetivo 004

Setor

Responsavel

Periodo de realizagao
Investimento

Situagao

Objetivo 005

Setor

Responsavel

Periodo de realizagao
Investimento

Situagao

Realizag3o da recepcio e orientacdo dos calouros (Editais THE/ENEM; TIM; REINGRESSO)

Sala da Coordenagao

Coordenagao do curso

Janeiro de 2023 a abril de 2023

N3ao se aplica

Realizado

Realizagdo da 1a. Roda de Conversas com os Egressos - Encontros semestrais presenciais entre egressos e discentes do Curso de Piano

Sala da Coordenagao

Coordenagao do curso

Julho de 2023 a dezembro de 2023

N3ao se aplica

N&o iniciado

Revisar e elaborar proposta de atualizacdo da Grade curricular do Curso de Piano

Sala da Coordenagao

Coordenagao do curso

Julho de 2023 a dezembro de 2023

N3o se aplica

N3o iniciado



Objetivo 006

Setor

Responsavel

Periodo de realizagao
Investimento

Situagao

Objetivo 007

Setor

Responsavel

Periodo de realizagao
Investimento

Situagao

Objetivo 008

Setor
Responsavel
Periodo de realizagao

Investimento

Situagao

Participar das reunides: Departamento 01/NDE/COAA

Sala da Coordenagao

Coordenagao do curso

Janeiro de 2023 a dezembro de 2023

N3ao se aplica

Em andamento

Orientar os discentes em suas demandas académicas

Sala da Coordenagao

Coordenagao do curso

Marco de 2023 a dezembro de 2023

N3ao se aplica

Em andamento

Fomentar a discussdo sobre novas praticas metodoldgicas e tecnoldgicas do ensino da musica

Sala da Coordenagao

Coordenador do curso

Julho de 2023 a Novembro de 2023

N3o se aplica

N&o iniciado



PLANO DE ACAO

Assunto Gestdo da Lista de Jubilamento

Objetivo Acompanhamento de alunos da Lista de Jubilamento e Lista de Alerta de Jubilamento

Ne°: 001

Etapa Descricao Motivacao Como Onde-Local/setor Responsav?l pela Periodo R ecurs_os Status
execucao financeiros
Buscar recuperar/motivar alunos a concluirem 13/02/2023 -
1 |Analisar a lista de jubilamento do periodo 2023.1 seus cursos e evitar sua saida apés periodo de  |A partir de relatérios do sistema SIGA Coordenador 15/02/2023 Né&o se aplica| Atendido
estudos.
5 Contatar cada um dos alunos listados no Periodo Inf<~)rmar ao aluno sua situagéo e necessidade de Através de e-mail do aluno. Coordenador 16/02/2023 - N3o se aplica| Atendido
2023.1 acoes. 17/02/2023
3 Elaborar Plano de Estudo individual - Periodo Cf)nstrwr em conjunto c?om czaluno uma solucéao Através de reunides virtuais ou presenciais. Coordenador/Alunos 20/02/2023 - N3o se aplica| Atendido
2023.1 viavel para resolver a situagao. 22/02/2023
Encaminhar Plano para a COAA com a presen¢a do i < = <
i . = Formalizar o plano de recuperagéo e retengéo ; L . . Coordenador/Alunos Né&o houve = . R
4 |aluno na reunido de deliberagéo do plano em viavel para o aluno Através de reunibes virtuais ou presenciais. JCOAA encaminhamentos Na&o se aplica|N&o Iniciado|
anélise - Periodo 2023.1 P ’
Acompanhar o cumprimento do Plano proposto e (Garantir que o plano construido em conjunto e Verificagéo periddica da presenca e desempenho N&o houve = ' s
5 formalizado junto & COAA - Periodo 2023.1 aprovado pelo COAA seja realizado. do aluno. Coordenador/Alunos encaminhamentos N&o se aplica N&o Iniciado
Buscar recuperar/motivar alunos a concluirem
6 |Analisar a lista de jubilamento do Periodo 2023.2 seus cursos e evitar sua saida apés periodo de (A partir de relatérios do sistema SIGA Coordenador 24/07/2023 Néo se aplica|N&o Iniciado|
estudos.
7 Contatar cada um dos alunos listados no Periodo Inf<~)rmar ao aluno sua situagéo e necessidade de Através de e-mail do aluno. Coordenador 25/07/2023 No se aplica |No Iniciadol
2023.2 acoes.
8 Elaborar Plano de Estudo individual - Periodo Construir em conjunto uma so_luga? viavel junto Através de reunides virtuais ou presenciais. Coordenador/Alunos| 26/07 a 28/07/2023 |N&ao se aplica|N&o Iniciado|
2023.2 com o aluno para resolver a situagéo.
Encaminhar Plano para a COAA com a presenga do " O
- . = Formalizar o plano de recuperagéo viavel para o . o~ A . Coordenador/Alunos = . = .
9 |aluno na reunido de deliberagéo do plano em Através de reunides virtuais ou presenciais. 28/07/2023 Na&o se aplica|N&o Iniciado|
- . aluno. /COAA
anélise - Periodo 2023.2
10 Acompanhar o cumprimento do Plano proposto e (Garantir que o plano construido em conjunto e Verificagdo periddica da presenca e desempenho Coordenador/Alunos 04/08/2023 a No se aplica|No Iniciado

formalizado junto a COAA - Periodo 2023.2

aprovado pelo COAA seja realizado.

do aluno.

24/08/2023




PLANO DE AGAO

Assunto Andlise e acompanhamneto do processo de matricula dos alunos do curso

Objetivo Planejamento semestral das disciplinas a serem cursadas pelo discente

N°: 002

Etapa Descrigao Motivacao Como Onde-Local/setor Responsavt_al pela Periodo R ecursos Status
execucao financeiros
. L - Cumprimento pelo aluno da disciplinas previstas da |Analisar o Boletim de Orientagdo Académica (BOA) 26/07/2023 - = . P
1 Avaliar a trajetéria académica do aluno matriz curricular de cada aluno do curso do periodo 2022.2 Coordenador 28/07/2023 N&o se aplica N&o Iniciado
. organizar a vida académica do aluno de forma a Atg nder_presenmal e/gu Te'."°‘° cada discente para 31/07/2023 - = . .
2 |Delinear o Plano de Estudo do aluno otimizar o seu desenvolvimento académico orientag&o sobre as disciplinas a serem cursadas Coordenador 02/08/2023 N&o se aplica N&o Iniciado
(Plano de Estudo) -2023.2
N . . Analisar/acomplanhar a Confirmacgéo de Registro de
Evitar que discentes percam prazos e oportunidades o~ P .
3 |Conferir as disciplinas elencadas pelos alunos de avangar em seus estudos conforme a oferta de Inscrigéo em Disciplinas (CRID) — verificar o Coordenador/Alunos 14/08/2028 - Nao se aplica Né&o Iniciado
cumprimento das recomendages apresentadas no 16/08/2023

disciplinas no periodo.

Plano de Estudo - 2023.2




PLANO DE ACAO

Assunto Acompanhamento dos calouros

Objetivo Realizagdo da recepgéo e orientagdo dos calouros (Editais THE/ENEM; TIM; REINGRESSO)

N°: 003

Responsavel pela

Etapa Descrigao Motivacao Como Onde-Local/setor exXecucio Periodo Recursos financeiros Status

Acompanhar as publicagdes no site Acesso a Importante para cumprimento de prazos e 01/01/2023 a = . .

1 Graduagao/PR1 - ciclo 2023.1 planejamento adequado para as atividades afins. Coordenador 31/03/2023 N&o se aplica Atendido

2 Elaboragao dos Planos de Estudo para o Edital TIM - Coordenador inicio de marco Né&o se aplica Atendido
ciclo 2023.1
Atender de forma remota dos calouros (TIM) para Necessidade de se apresentar e conhecer os

3 |apresentagdo do Plano de Estudos, Fluxograma do pre Coordenador 15 a 17/03/2023 Né&o se aplica Atendido

A < - . calouros e suas necessidades

curso, e orientagao académica - ciclo 2023.1
Elaborar os Planos de Estudo para o Edital 22/02/2023 a = . "

4 THE/ENEM - ciclo 2023.1 Coordenador 24/02/2023 Nao se aplica Atendido
Recepcionar os calouros para apresentacdo do

5 |Plano de Estudos, Fluxograma do curso, e Apresentacéo geral Coordenador 27/03 e 03/04/2023 N&o se aplica Atendido
orientagdo académica - ciclo 2023.1

. " . I } Analise necessaria para atendimento adequado
6 gr;ﬁjl|szgr2c?)’s1ped|dos de dispensa de disciplinas aos calouros e o encadeamente das inscricdes nas Coordenador 20/03 a 04/04/2023 Né&o se aplica Atendido
’ disciplinas.

Montar os processos de dispensa de disciplina no
SEI (consolidar os pedidos dos alunos), e

7 |encaminhar dos pedidos para os departamentos Se necessario. Coordenador 20/03 a 04/04/2023 Nao se aplica Atendido

responsaveis pelas disciplinas solicitadas - ciclo
2023.1




PLANO DE ACAO

Assunto Roda de Conversa com os Egressos N°: 004
Objetivo Realizagéo da 1* Roda de Conversas com os Egressos - Encontros semestrais presenciais entre egressos e discentes do Curso de Piano
Etapa Descricao Motivacao Como Onde-Local/setor Responsavt:.\l Periodo Recursos financeiros Status
pela execucao
. . . Um grupo de trabalho com docentes e discentes
Constituir comité organizador com docentes e f R . - 17/07/2023 - = ) R
1 discentes -Periodo 2023.2 per,rrlme a distribuic@o de tarefas e enriquece as Reunido com o Departamento-01 Coordenador 21/07/2023 Na&o se aplica N&o Iniciado
anélises
Definir a tematica a ser abordada no encontro . L . o
2 levando em considerag&o os interesses do corpo sursca(rjiur:anralor participagdo ¢ engajamento do Consulta por email OrCaor:?zlfcjor 2;'1/(/)077//2;02:3 Na&o se aplica N&o Iniciado
discente - Periodo 2023.2 0rpo discente 9
. o R Definir uma data que possa ser favoravel a todos os Comité 01/08/2023 - = ' R
3 Consultar a disponibilidade de agenda - 2023.2 alunos, sem prejuizo das atividades académicas Organizador 11/08/2023 Na&o se aplica N&o Iniciado
4 Planejar o roteiro do evento e espago fisico para Comité 14/08/2023 - Nao se aplica Nio Iniciado
realizagdo - 2023.2 Organizador 31/08/2023 P
Elaborar e encaminhar os convites aos egressos que
5 se inserem na tematica abordada (tendo como base o{Conhecer o quantitativo de egressos disponiveis na Comité 01/09/2023 - Nao se aplica Nio Iniciado
mapeamento anual realizado no ano anterior) - tematica escolhida Organizador 29/09/2023 P
2023.2
Orga'nlzar a dl\{ulgagao (elaborar e encamlnhar o Comité 02/10/2023 - . . o
6 convites aos discentes e elaborar outros meios de Promover visibilidade ao evento X Na&o se aplica N&o Iniciado
. = Organizador 31/10/2023
divulgacgéo) - 2023.2
7 Elaborar ou revisar questionario de avaliagdo do Comité 01/11/2023 - Nio se aplica Nio Iniciado
evento - 2023.2 Organizador 14/11/2023 P
. Comité 15/11/2023 - = . I
8 Realizar o evento - 2023.2 Organizador 30/11/2023 Na&o se aplica N&o Iniciado
9 Aplicar o questionario de avaliagao do evento aos Comité anés evento Nao se aplica Nao Iniciado
participantes - 2023.2 Organizador P P
10 Analisar os questinonérios de avaliagdo do evento - |Absorver sugestdes e licdes aprendidas para inserir Comité na semana seguinte NZo se aplica Nio Iniciado

2023.2

nos periodos seguintes.

Organizador

ao evento




PLANO DE ACAO

Assunto Aprimoramento da Grade Curricular do Curso

Obijetivo Revisar e elaborar proposta de atualizacédo da Grade curricular do Curso de Piano

N°: 005

Responsavel pela

Etapa Descrigdao Motivacao Como Onde-Local/setor exXecucio Periodo Recursos financeiros Status
1 |Constituir Comissdo pedagogica Possibilitar a otimizagéo do objetivo proposto Através da consulta ao corpo deliberativo do Plataforma Google Meet Coordenador 10/07/2023 Né&o se aplica N&o Iniciado
pedagog ¢ ! prop: departamento de Instrumentos de teclado 9 P
Orientar a comiss&do na analise da grade curricular  |ldentificar as disciplinas oferecidas, seus objetivos, . a o — .
2 | e Realizar 1 reunido com a comissao Presencial Coordenador
atual conteudos e requisitos.
3 |Buscar sugestdes junto ao corpo discente Conh?cer as expectativas dos discentes em Organizar encontro com os discentes Heunl'a(? presencial - sala Coordenador 17/07/2023 Nao se aplica N&o Iniciado
relagdo ao curso e mercado de trabalho 34 prédio 2
Realizar pesquisa de mercado e a atuagao Identificar as tendéncias e demandas atuais na Entrevistas com pianistas e egressos do curso de Comissao de ] < . A
3 o L A = . Plataforma Google Meet 31/jul Né&o se aplica N&o Iniciado
profissional dos pianistas area de atuagado do curso. Piano professores do 01
) . - tragar os conhecimentos e habilidades . o - Datas a serem
Investigar possiveis lacunas na grade do curso de  |Possibilitar mudangas na grade atual para atender X . Reunides periodicas da Comissao de < . o
4 . necessearias levando-se em consideragnao as ox acordadas pela Néo se aplica N&o Iniciado
piano as demandas do mercado de trabalho comissao professores do 01 L s
demandas do mercado de trabalho comissao
Promover alatualyzagao~da grade curricular do Elaboragao de relatério dos trabalhos realizados L
~ . curso a partir da inser¢do de componentes s X I Comisséao de < . I
5 |Propor alteragdes na grade curricular do curso pela comissédo de professores para ser enviado ao |Reuniéo final Né&o se aplica N&o Iniciado

curriculares que atendam as expectativas do futuro
pianista profissional

departamento

professores do 01




PLANO DE ACAO

Assunto Participagao nas reunides do Departamento 01/NDE/COAA

Obijetivo Participar das reunides: Departamento 01/NDE/COAA

N°: 006

Etapa

Descricao

Motivacao

Como Onde-Local/setor

Responsavel pela
execucao

Periodo

Recursos financeiros

Status

Participar das reunides com os docentes das
disciplinas Piano | a VIII

Acompanhar as atividades académicas do
departamento;

Solicitar calendario prévio das reunides Prédio II/EM

Chefe do Depto 01

Reunides mensais ou
sempre que necessario

Né&o se aplica

Em andamento

Participar das reunides do NDE

Revisar bibliografias (atualizado) das disciplinas
do curso e PPC

Encontros virtuais ou

Solicitar calendario prévio das reunides o
presenciais

Presidente do NDE

Reunides semestrais ou
sempre que necessario

Né&o se aplica

Em andamento

Participar das reunides da COAA

Acompanhar e orientar processos relacionados
aos alunos do curso

Encontros virtuais ou

Solicitar calendario prévio das reunides .
presenciais

Presidente da COAA

Reunides periédicas ou
sempre que necessario

Né&o se aplica

Em andamento




PLANO DE ACAO

Assunto Acompanhamento dos alunos no decorrer do Periodo Académico ( 2023.1 / 2023.2)

Objetivo Orientar os discentes em suas demandas académicas

N°: 007

Etapa

Descricao

Motivacao

Como

Onde-Local/setor

Responsavel pela
execucao

Periodo

Recursos financeiros

Status

Analisar as solicitagdes recebidas do corpo discente

Verificar a pertinéncia da demanda

Encontro com o professor orientador

semanal - as 5°s feiras
das 14has 17h

Né&o se aplica

Em andamento

Necessidade de encontro para detalhamento da

" " < semanal - as 5°s feiras = .

2 |Agendar encontro com o discente . ~ Agendamento prévio Sala da coordenagao > Néo se aplica Em andamento
situagao das 14has 17h

3 Orientar o discente acerca das diretrizes a serem Proporcionar ao aluno o cumprimento do seu plano [Reunido ou reunides periédicas, se for semanal - as 5°s feiras

adotadas

de estudos original.

necesseario

Sala da coordenagéao

das 14has 17h

Né&o se aplica

Em andamento




PLANO DE ACAO

Assunto Férum e Discussédo sobre Musica e Tecnologia

Objetivo Fomentar a discuss&o sobre novas préaticas metodologicas e tecnoldgicas do ensino da musica

N°: 008

Responsavel pela

Etapa Descrigdo Motivacao Como Onde-Local/setor exXecucio Periodo Recursos financeiros Status
= Coordenador do férum,
Fomentar a colaboragdo e a troca de Identificar especialistas de diversas disciplinas e especialistas e
riar gru| trabalho multidisciplinar i issionai i Lz L Local definid R Ih N& aplica N&o Inicia
1 |Criar grupo de [o] scip <,:onheC|mer.1tos entrg prgfl;smnals de dlferentes convidé-los a participar do grupo de trabalho. ocal a ser definido profissionais Julho 0 se apl 0 do
areas relacionadas a musica e tecnologia. :
interessados
Coordenador do férum,
. . Promover encontros tematicos para aprofundar a [Agendar reunides com profissionais especializados especialistas
Agendar reunides setoriais de cada uma das h = p . = X LT - . = . A
2 especifidades discussdo em éareas especificas, como produgdo [em cada setor, garantindo a participagédo de Local a ser definido convidados e Agosto e setembro N&o se aplica N&o Iniciado
P musical, streaming, realidade virtual, entre outras. |representantes relevantes. interessados na area
especifica
Rea!l;ar gqcontros do grupo _de trabalho . Agendar reunides periédicas do grupo de trabalho Coordenador do forum e
. I multidisciplinar para compartilhar e consolidar as P = ) P . = . A
3 |Agendar reuniGes multidisciplinares informacdes e propostas discutidas nas reuniges |P2@ anélise, integracéo e refinamento das ideias |Local a ser definido membros do grupo de Outubro Néo se aplica N&o Iniciado
nag prop discutidas anteriormente. trabalho multidisciplinar
setoriais.
Reuni&o exclusiva com os membros do grupo de - e .
N, - Definir uma agenda com palestras, painéis e Coordenador do forum e
; trabalho multidisciplinar para definicao de data, < - - = . g
4 |Estruturar o evento Forum - . apresentacdes dos resultados do grupo de Local a ser definido membros do grupo de Inicio de Novembro Né&o se aplica Na&o Iniciado
local, horério, formato do evento e estratégia de e D
i = R trabalho multidisciplinar. trabalho multidisciplinar
divulgacao e engajamento
Coordenador do férum,
Promover um férum aberto ao publico, onde serdo [Realizar o evento planejado, prevendo registros e membros do grupo de .
. . = X M o = - T, Segunda quinzena de = . R
5 |Realizar o forum para apresentagéo de propostas apresentadas as propostas e discussoes documentacao visual de sua realizagao, Local a ser definido trabalho multidisciplinar, Né&o se aplica Na&o Iniciado

realizadas durante as etapas anteriores.

certificados para os palestrantes e organizadores.

palestrantes e publico
em geral

novembro




